
ПРАКТИЧНЕ ЗАВДАННЯ №2 

1. Знайти помилки та зробити виправлення в тексті листа. 

 

 

Шановний пан    ________________ 

 

 Один з самих основних принципів роботи нашої компанії – гідно 

цінувати своїх клієнтів. До вас ми відносимося з особливою повагою, адже на 

протязі 10 років нашої співпраці у нас не виникало серйозних непорозумінь. 

 Однак вчора наша бухгалтерія повідомила, що ви вчасно не оплатили 

кілька рахунків. Розуміємо, що така переобтяжена справами людина, як ви, 

інколи не може простежити за всім особисто, і сподіваємося, що ця несплата – 

лише помилка, яку буде виправлено найближчим часом. 

 Вибачаємося за те, що змушені потурбувати вас з цього приводу. 

 Залишаємось з повагою ________ (підпис) 

 

2. Спробуйте продовжити текст, додаючи свої рішення (2-3) 

 

 
 

У житті трапляється, що все йде не за планом, який ми так впевнено малюємо у своїх 

думках. Віднедавна все сталося саме так: несподівано, невчасно і перегорнувши весь світ 

догори ногами. 

Так, сучасні реалії вплинули на нас всіх. Зараз кожному українцю важко розуміти, як 

жити далі та в якому напрямку рухатися взагалі. Але варто сприймати цю реальність та не 

опускати руки, адже це дійсно важливо. 

Мені завжди імпонував вислів, що навіть після найтемнішої ночі приходить світанок. 

Так обов’язково станеться і з нами, але поки що перед кожним з нас стає вибір: зануритись у 

безодню бездіяння та чекати, коли над нами зійде сонечко, чи починати робити щось просто 

тут і зараз, як той Чіп та Дейл, які завжди поспішають на допомогу. 

Особисто я знаю, як важко зараз відволіктися від поглинаючих новин та відключитися 

від постійного тиску почуття невизначеності. Тому поясніть собі, що своїм бездіянням ви не 

робите краще нікому, а навпаки, посилюєте свій стан, а з тим і стан своєї країни. 

Як діяти зараз, щоб продовжувати ефективно працювати: 

1…………………. 

2…………………… 

3………………. 

 


