
Підготовка та публікація 
електронної 

інформаційної продукції 



Основні терміни та визначення 

ГАРНІТУРА  

набір шрифтів одного стилю; сім'я шрифтів зі схожими 

стилістичними особливостями. 

Наприклад: антиква, рукописна гарнітура, гротески тощо. 

 



Основні терміни та визначення 

КЕГЕЛЬ (кегль) 

розмір висоти букви від найвищої до найнижчої 

точки 

Кегель — висота площадки, на якій розміщуються 

літери разом із пробілами, які забезпечують при 

наборі прямий рядок, тому кегель не є висотою 

знаку (літери) в чистому вигляді. 

 



КЕГЕЛЬ 



Професійні найменування кегелів 
різного розміру 

 

БРИЛЛІАНТ - кегль 3 пункта 

ДІАМАНТ- кегль 4 пункта 

НОНПАРЕЛЬ - кегль 6 пункта 

МІНЬОН - кегль 7 пункта 

ПЕТІТ - кегль 8 пункта 

БОРГЕС - кегль 9 пункта 

КОРПУС - кегль 10 пункта 

ЦИЦЕРО - кегль 12 пункта 

МІТТЕЛЬ - кегль 14 пункта 



ІНТЕРЛІНЬЯЖ 

міжрядковий пробіл, відстань по вертикалі між 

двома базовими лініями рядків, міжрядковий 

інтервал.  

Вимірюється в пунктах і складається з кеглю 

шрифту і відстані між рядками.  



ІНТЕРЛІНЬЯЖ 



КЕРНІНГ 

процес зміни розмірів міжбуквених пропусків 
(інтервалів) між сусідніми буквами для поліпшення 
зовнішнього вигляду і легкості читання тексту. 



КЕРНІНГ 



ТРЕКІНГ 

відстань між буквами (міжбуквенний просвіт). 
Збільшення трекінгу (розрядка) робить набір 
більш розрідженим, світлим; зменшення — 
більш щільним та темним. 



ТРЕКІНГ 



ВИСЯЧИЙ РЯДОК 

відірваний перший рядок параграфа, що 

залишився у кінці попередньої смуги або 

колонки набору або останній рядок 

параграфа, що потрапив у початок наступної 

полоси або колонки набору 



ВИСЯЧИЙ РЯДОК 



КАПІТЕЛЬ 

літера, що має накреслення великої, 

але за розміром дорівнює малій 





ВИКЛЮЧКА 
вибір способу розташування рядків абзацу по горизонталі — застосовується до всього 

абзацу, незалежно від кількості виділених символів. 

У програмі PageMaker передбачені п'ять видів виключки:  

Left (По лівому краю) — текст вирівнюється по лівій межі блоку чи по межі лівого поля 
чи фрейма; 

Right (По правому краю) — текст вирівнюється по правій межі блоку або по межі правого 
поля чи фрейма; 

Center (По центру) — текст вирівнюється щодо лінії, що проходить крізь середину 
текстового об'єкта; 

Justify (По формату) — усі рядки, крім останнього, розтягуються між вертикальними 
межами текстового блоку чи фрейма (з урахуванням полів) таким чином, щоб по краю 
абзаци вийшли рівними; 

Force Justify (Повна виключка) — усі рядки абзацу, включаючи останній (навіть якщо 
він містить усього кілька символів), розтягуються на всю ширину текстового блоку або 
текстового поля чи фрейма. 



ФРЕЙМ 

Для електронних публікацій 
 

ФРЕЙМ — окремий HTML-

документ, який сам чи разом з 

іншими документами 

відображений у вікні веб-

переглядача.  

Фрейми поділяють вікно браузера 

на частини, в яких відображають 

зміст сторінок сайту. Кожній 

сторінці має відповідати свій html-

файл. Кожна сторінка повинна 

мати логічний заголовок. 

Для друкованих видань 

ФРЕЙМ є контейнером для 

тексту або інших об'єктів. 





СТВОРЕННЯ НОВОЇ ПУБЛІКАЦІЇ 



ДІАЛОГОВЕ ВІКНО 

1- монтажний стіл 

2 – сторінка публікації 

11 – панель інструментів 

12 – вказівник сторінки 



ПАНЕЛЬ ІНСТРУМЕНТІВ 



ПАЛІТРА УПРАВЛІННЯ ШРИФТАМИ 

1 - кнопка модифікації; 2 - кнопка активізації палітри з характеристиками 
шрифта; 3 -список шрифтів; 4 - кнопки регулювання кегля; 5 - поле значень 
кегля; 6 - трекінг; 7 - кнопки регулювання відстаней між символами; 8 – 
відстань між символами; 9 - зсув базової лінії; 10 - регулювання положення 
базової лінії; 11 - ширина символів; 12 - кнопки налаштувань ширини 
символів; 13 - список значень інтерліньяжу; 14 - кнопки налаштувань 
інтерліньяжу; 15 - тип накреслення (зліва направо: нормальне, жирне, курсив, 
підкреслене, інверсне, перекреслене, капітель, великі букви, надіндекс, 
підіндекс); 16 - кнопка активації палітри з характеристиками абзацу 



ТЕКСТОВИЙ БЛОК 



ВИДІЛЕННЯ ТЕКСТУ 

Виділення текстового блоку 

 

Виділення тексту в режимі 
«Буква» 

 



ЗМІНА РОЗМІРІВ ТЕКСТОВОГО 
БЛОКУ 

 



ЗВ’ЯЗАНІ ТЕКСТОВІ БЛОКИ 

 




